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การเข้าระบบหลังบ้าน 
 

พิมพ์ https://www.forneedystudents.org/fadmin 

ใส่ชื่อผู้เข้าระบบ : forneedystudents 

ใส่รหัสผ่าน :   
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วิธีการสร้างหน้าใหม่ (Page) 
 
1. กดที่เมนู “Pages”เลือก “Add New”   จะได้หน้าจอดังนี ้ 
2. ใส่ชื่อเพจ ของคุณที่หัวข้อ Add Title  เช่น “เกี่ยวกับเรา”   และกดปุ่ม “Save Draft”  

 

 

3. จากนั้นให้กดปุ่ม “Edit with UX Builder” 
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4. จะพบหน้าจอดังต่อไปนี ้  

 

 

5. กดปุ่ม “Add elements”    

6. เลือกรูปแบบ “Row”  เพื่อแบ่งคลัมน ์

 
 

7. เลือกแบบ 2 คอลัมน์  กด ปุม่  ”Apply” (ด้านล่าง) 
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8. กดปุ่ม “Add elements” ดา้นซา้ย เลือก Element แบบ “ Text”  (สามารถค้นหา Element ได้โดยพิมพ์ช่ือ 
Element ที่ช่องค้นหา) 

 
 

9. เลือก “Paragraph” กด ปุ่ม  ”Apply” (ด้านล่าง) 
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10. กดปุ่ม “Open Text Editor” 

 
 

11. ทำการลบข้อความเก่าออกและพมิพ์ข้อความที่ต้องการลงไป  จากนั้นกดปุ่ม “OK” >> “Apply” 

 
 

12.  กดปุ่ม “Add elements” ด้านขวา เลือก Element แบบ “ Image”  (สามารถค้นหา Element ไดโ้ดยพิมพ์ช่ือ 
Element ที่ช่องค้นหา) 
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13. กดปุ่ม “Select media” 

 
14. กดแทบ “Upload Files” >> “Select File” เพื่อทำการ Upload รูปจากเครื่องคอมพิวเตอร์ของเรา 
15. กดปุ่ม “Use This Image” >> “Apply” 

 

 
 

16. เมื่อข้อมูลถูกต้องเรียบร้อย  กด “Publish” เพื่อเผยแพร่  (อยู่ด้านล่างฝั่งซ้าย) 
17. กดเครื่องหมาย “X” มุมซ้ายบนของหน้าจอ เพื่อออกจากหน้านี้  จะกลับมาหน้าเริม่ต้น 
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18. สามารถกด Preview เพื่อดตูัวอยา่ง 
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วิธีแก้ไขหน้าเว็บเพจ 
 

1. เลือกเมนู “Pages” และ  เลือก “All Page” จะพบหน้าจอ ดังนี้ 

  

2. กดลิงค์ “Edit With UX Builder” ใต้ช่ือเพจ ที่ต้องการแก้ไข 
3. แก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการ ซึ่งมีขั้นตอน คล้ายกับการสร้างหน้าใหม่  
4. กดปุ่ม “Update” เพื่อบันทึกข้อมูล 
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การสร้างหน้าภาษาอังกฤษ 
หลังจากท่ีทำการสร้างเว็บเพจและใส่ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เราสามารถทำการเพิ่มหนา้เว็บเป็นภาษาองักฤษได้โดย   

1. เลือกหน้าเว็บเพจเราต้องการทำเป็นภาษาอังกฤษจากน้ันกดเครื่องหมายบวก 

 
 

2. จะเข้ามาที่หน้าสรา้งเว็บเพจใหม่ ทำเครื่องหมายถูกที่   Duplicate uploaded media from original  และ 
Duplicate featured image from original  จากนั้นกด Copy content from Thai 
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3. จะได้ข้อมูลเดิมจากเว็บเพจที่เป็นภาษาไทย  จากน้ันทำการกด “Edit with UX Builder” 

 
4. เปลี่ยนจากข้อความภาษาไทยให้เป็นภาษาอังกฤษ 

 
5. กดปุ่ม Publish ที่มุมซ้ายล่าง 

 
6. จากนั้นกด ปุ่ม X มุมซ้ายบน  
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7. ทำการแก้ไข Permalink เป็นภาษาอังกฤษ โดยไปท่ี URL Slug และทำการแกไ้ข URL เป็นภาษาอังกฤษ 

 
8. กด “Update” 
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วิธีการเปล่ียน Banner Slide 
 
ขนาด Banner ที่แนะนำ : 1600*600 Pixel, Resolution 72 dpi 
 

1. เลือกเมนู “Pages” และ  เลือก “Edit with UX Builder” ในหน้าแรก 

 

 

2. เลือก Slider และดับเบิล้คลิ๊กเลือก Banner ที่ต้องการแก้ไข 

 

 

3. คลิ๊กท่ี Change Media เพื่อเปลี่ยนรูปภาพแบนเนอร ์
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4. เลือกรูปภาพและกด “Use this image”  
5. กด “Apply” เพื่อยืนยันการเปลี่ยนแปลง 
6. กด “Update” เพื่อใหร้ะบบบันทกึการเปลีย่นแปลง 
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วิธีการเปล่ียนแปลง Banner ที่เป็นภาพนิ่ง 
 

ขนาด Banner : 1263*350px Resolution 72 Dpi 

1. เข้าไปท่ี Dashboard และเลือก Page > All Pages เลือก Edit with UX Builder ในหน้าท่ีจะทำการแก้ไข 
2. เลือก Section > Background และเลือก Change Media 

 

 

3. เลือกรูปภาพที่ต้องการจะแกไ้ข และเลือก Use this Image  
4. กด Apply เพื่อยืนยันการเลือก 

 

5. และกด Update เพื่อบันทึก 
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วิธีการเพิ่ม “ข่าวสาร” 
 

1. กดที่เมนู “Post”เลือก “Add New”   จะได้หน้าจอดังนี ้
2. ใส่ชื่อบทความ  เช่น  “ม.น.ข.รับสมัครผู้ขอรับทุนการศึกษา ปีการศกึษา ๒๕๖๓” 

3. เลือก Categories ตามหมวดหมูบ่ทความ เช่น “ข่าวสาร”   
(หากต้องการเพิ่มหมวดหมู่ใหม่ใหก้ดปุ่ม “Add New Category” ใส่ชื่อ Category ใหม่ท่ีช่อง New Category Name 
จากนั้นกดปุ่ม “Add New Category”) 

 
 

4. หัวข้อ Featured image  ให้ทำการ Upload  รูป Featured image ขนาด 600*400 Pixel ลงไป  โดยกดปุ่ม “Set 
featured image” เพื่อเป็นหน้าปกของบทความ 
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5. เลือก Edit with UX Builder เพือ่สร้างเนื้อหาคอนเท้นต ์

 

6. ทำการเพิ่ม Element แบบเดยีวกบัการสร้าง Page 

 

 

7. เลือกรูปแบบ Column และสร้างเนื้อหาโดยพมิพ์ข้อความ หรือใสร่ปูแบบเดียวกับการสร้างหน้าเพจ 

 

 

8. เมื่อทำการสร้างเนื้อหาข่าวเสร็จแล้ว กด “Publish” เพื่อเผยแพร่ขา่วสาร 
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วิธีการเพิ่ม “ข่าวสาร” เป็นภาษาอังกฤษ 
หลังจากท่ีทำการสร้างหน้าข่าวสารเรียบร้อยแล้ว  เราสามารถทำการเพิ่มหน้าภาษาอังกฤษได้โดย   

1. เริ่มต้นท่ีหนา้ข่าวสารในหน้าภาษาไทย จากนั้นเลือกหน้าข่าวสารที่เราต้องการทำเป็นภาษาอังกฤษ  กดเครื่องหมาย
บวกดังภาพ 

 
 

2. จะมาที่หน้าสร้างข่าวสารใหม่  ทำเครื่องหมายถูกที่   Duplicate uploaded media from original  และ 
Duplicate featured image from original  จากนั้นกด Overwrite with Thai content 

 
 

3. จะได้ข้อมูลเดิมจากเว็บเพจที่เป็นภาษาไทย  จากน้ันทำการแก้ไขขอ้ความจากภาษาไทยเป็นภาษาอังกฤษ  

4. คลิก๊ที่ Edit with UX Builder เพื่อท ำกำรแกไ้ขเนือ้หำใหเ้ป็นภำษำองักฤษ 

5. หลังจากทำการแกไ้ขแล้วกด “Update” เพื่อบีนทึกการเปลี่ยนแปลง 
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การสร้าง Short Code ขา่วสารเพ่ือนำไปวางในหน้าเพจ 
 

1. เข้าไปท่ี “Dashboard” เลือก “Content Views” เลือก “Add News” กำหนดช่ือของโพสที่ช่อง “Title”  

 

 

2. และเลือก “Filter Setting” เพื่อกำหนดแหล่งคอนเทนต ์

 

 

3. เลือก “Taxonomy” และเลือก “Categories” และกดที่ช่องว่าง “Select Terms” ทำการเลือกหัวข้อของโพส 
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4. เลือกแทบ “Display Setting” เพื่อกำหนดการแสดงผล  

 

 

 

5. การการแสดงผลโดยเลือกรูปแบบดังนี้ 
a. Layout : Grid (แสดงผลแบบช่องตาราง) 
b. Item per Row (จำนวนช่องโพสเพื่อแสดงผล) 
c. Responsive Item per Row จะมีทั้งแบบ Mobile (โทรศัพท์มือถอื) และ Tablet (แท็ปเลต) 

6. กำหนดรูปภาพที่แสดง บนโพสโดยเลือก Thumbnail  
ขนาดที่แนะนำ Medium 800*600 Pixel 

7. เลือก Content เป็น Show Excerpt และกำหนดความสั้นยาวของคอนเท้นต์โดยตั้งท่ี “Excerpt Settings” แทน
ค่าด้วยจำนวนคำ 

 

 

8. เมื่อเสร็จแล้วกด “Save” เพื่อบันทึกการใช้งาน 
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9. หลังจากบันทึกแล้วกลับมาที่หน้า “Content Views” แล้วเลือก “All Views” จากนั้นทำการก๊อปปี้ Short Code 
เพื่อนำไปใส่ในหน้าเพจ 

 

 

10. เมื่อเข้าไปที่หนา้เพจ Page > All Pages เลือก “Edit with UX Builder” หน้าท่ีต้องการใส่  
11. นำ Short Code ไปวางบนกล่องข้อความ Text เพื่อให้ระบบดึงการแสดงผล 

 

 

12. กด “Update” เพื่อบันทึกการแกไ้ข 

 

หมายเหตุ วิธีการทำในหน้าภาษาอังกฤษให้เข้าไปท่ี Dashboard แล้วเลือก Content Views แล้วเปลี่ยนระบบให้เป็น
ภาษาอังกฤษก่อน แล้วทำตามขั้นตอนเช่นเดียวกับภาษาไทย 
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วิธีสร้างปุ่มเพ่ือ Download File เอกสาร 
 

1. ท ำกำรอพัโหลดไฟล ์ไฟลท์ี่แนะน ำเป็น PDF โดยเขำ้ไปท่ี Dashboard > Media > Library ลำกไฟล ์PDF เขำ้

มำวำงบนพืน้ท่ีรูปภำพ 

 

 

2. เมื่ออพัโหลดไฟล ์PDF เสรจ็สิน้แลว้จะไดล้กัษณะที่ปรำกฏดงัภำพ 
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3. ท ำกำรคลิก๊และก๊อปป้ี URL ของไฟล ์ 

 

 

4. เขำ้ไปท่ีระบบหลงับำ้นของเพจที่ตอ้งกำรสรำ้งปุ่ มเพื่อดำวนโ์หลดไฟล ์

5. เลือก “Button” เพื่อสรำ้งปุ่ ม 

 

 

6. เขำ้ไปท่ีระบบหลงับำ้นของเพจที่ตอ้งกำรสรำ้งปุ่ มเพื่อดำวนโ์หลดไฟล ์
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7. เลือก “Button” เพื่อสรำ้งปุ่ ม เลือกรูปแบบของปุ่ มแลว้กด “Apply” 

 

 

8. ปรบัแต่งปุ่ มไดด้งันี ้

a. เปล่ียนขอ้ควำมที่ปุ่ มช่อง Text 

b. เปล่ียนสีปุ่ มที่ช่อง Color 
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9. ท ำกำรใส่ Link URL โดยน ำ URL ที่ก๊อปป้ีมำจำกไฟลใ์ส่ที่ช่อง Link และก ำหนดกำรเปิดแทบใหมเ่มื่อคลิก๊ลิง้ค์

ในช่อง Target หำกเลือก  

a. New window ระบบจะท ำกำรเปิดแทบใหม่ขึน้มำเมื่อคลิก๊ลิง้ค ์

b. Same window ระบบจะท ำกำรเปิดลิง้คใ์นหนำ้ต่ำงเดมิ 

 

 

10. กด “Apply” และกด “Update” เพื่อบนัทึกกำรตัง้ค่ำ 
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การจัดการ Popup (หน้าแรก) 
 

1. เขำ้เมน ู“Popup Builder” จะพบหนำ้จอดงันี ้ใหเ้ลือกชื่อ Home โดยจะตอ้งท ำกำรแกไ้ข ทัง้ตวั TH และ EN 

   

 

2. กด “Edit” เพื่อทำการแก้ไข Banner ที่ต้องการ 

3. เลือกรูปขนาด ตามความเหมาะสม เช่น  640 x 480 pixel  โดยกดปุ่ม “Select image” 

 

4. กดปุ่ม Save Change เพื่อบันทึกข้อมูล 

5. กลับไปหน้า Dashboard ทำการเลื่อนสไลด์ Banner เป็น Enable 

 

หมายเหตุ หากต้องการแก้ไขภาษาอังกฤษให้ทำการเปลี่ยนธงชาติดา้นบนให้เป็นภาษาอังกฤษก่อน แล้วทำการ Edit 

เช่นเดียวกับภาษาไทย 
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การสร้างเมนูเว็บเพจ 
 

1. เลือกเมนู "Appearance" เลือก "Menu" 
2. เลือก "Main Menu (…" แล้วกดปุม่ "Select"  

 

3. เลือก Page ที่ต้องการสรา้งเป็นเมนู แล้วกด “Add to Menu” 
4. ทำการลากให้อยู่ในลำดับที่เราต้องการ หรือ เป็นเมนยู่อยของเมนูหลัก ก็ทำการลากใหเ้ยี้องมาด้านขวา ดังภาพ 

 

  

5. กดปุ่ม “Save Menu” 

6. กด “Delete Cache” ด้านบน เพื่อเคลียร ์Cache ระบบ 
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การจัดการเมนู ภาษาอังกฤษ 
เราสามารถจัดการเมนูภาษาอังกฤษได้โดยเริ่มต้นที่หน้า เมนูภาษาไทย 

1. เลือกเมนู “Appearance” เลือก “Menus”  จะพบหนา้จอดังต่อไปนี ้
2. ที่หัวข้อ “Translations” กดเมนู “Englis 

 

3. ทำการเพิ่ม แก้ไข หรือ ลบเมนูด้วยวิธีการเดยีวกันกับการจดัการเมนูภาษาไทย 
4. เมื่อไดเ้มนูตามที่ต้องการแล้ว ให้กดปุ่ม “Save Menu”  
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การแก้ไข Footer  
1. เข้าไปท่ี Appearance > Widgets  
2. เลือกหัวข้อท่ีจะแก้ไขโดยกดลูกศรลง 

 

 

3. แก้ไขข้อความในโหมด Visual  
4. เลือก Display on Language เปน็ “ไทย” (หากต้องการแก้ไขให้ บนเพจภาษาอังกฤษให้เลือกเป็น “English”) 
5. หลังจากแก้ไขแล้วกด Save เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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การเข้าดูรายงาน Google Analytics 
พิมพ ์:  https://analytics.google.com/analytics/web/ 

ใส่ Email และ ใส่รหสัผ่ำนที่ส่งขอ้มลูมำใหส้มคัร Google Analytics 

           

 

 

ใส่ Email ที่ใชส้มคัร ใส่ Password 

https://analytics.google.com/analytics/web/
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การดูแบบเรียลไทม์ (Real time) 
เลือกเมนเูป็น เรียลไทม ์(Real time) ในรูปแผนท่ีเมื่อน ำเมำสไ์ปวำงที่วงกลมสีฟ้ำ จะแสดงขอ้มลู location 

 ของ User ที่เขำ้มำด ู

 
 

เล่ือนลงมำดำ้นล่ำงจะโชวข์อ้มลูต่ำงๆในกำรใชง้ำนของ User ที่เขำ้มำ 
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เรำสำมำรถกดปุ่ ม “Add comparison” เพื่อกรองดขูอ้มลูต่ำงได ้เช่น ตอ้งกำรดแูค่ จงัหวดั หรือ ดแูค่เฉพำะเขำ้มำดว้ย

มือถือเทำ่นัน้ก็สำมำรถ     เลือกไดต้ำมหวัขอ้ที่ระบบมใีหไ้ดเ้ลย 
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การดูการกระทำ (Acquisition) : ช่องทางการเข้ามาที่เว็บไซต์  
เลือกเมนเูป็น  กำรกระท ำ (Acquisition)  เลือก “ภำพรวม” (Overview) เพื่อดภูำพรวมทัง้หมด ว่ำ user เขำ้มำจำก

ช่องทำงใดบำ้ง 

• Organic Search คือ กำรคน้หำจำก Google แลว้เขำ้มำยงัเว็บไซต ์

• Direct คือ กำรพิมพช์ื่อเว็บเขำ้มำตรงๆ 

• Social คือ กำรเขำ้มำผ่ำนช่องทำงโซเชียลตำ่งๆ 

• Referral คือ กำรที่เขำ้มำเว็บไซตโ์ดยมำจำกเว็บไซตอ์ื่นๆ 

สำมำรถเลือกดขูอ้มลูแบบละเอียดไดต้ำมหวัขอ้เมนยู่อยตำ่งๆใตห้วัขอ้กำรกระท ำนี ้
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การดูข้อมูลประชากร (Demographics) 
เลือกเมนเูป็น  ขอ้มลูประชำกร (Demographics)  เลือก “ภำพรวม”  (Overview) สำมำรถเลือกดขูอ้มลูแบบละเอียดได้

ตำมหวัขอ้เมนยู่อย 

 
 

 

  



Page 36 of 38 
 

เทคโนโลยี (Tech) 
เลือกเมนเูป็น  เทคโนโลยี (Tech)  เลือก “ภำพรวม”  (Overview)  เพื่อดวูำ่ User ที่เขำ้มำในเว็บไซตเ์ขำ้มำจำก

ระบบปฏิบตัิกำรอะไร Windows , Android, IOS และเขำ้ผ่ำนทำง Mobile, Desktop หรือ Tablet เป็นตน้ 
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การมีส่วนร่วม (Engagement) 
เลือกเมนเูป็น  กำรมีส่วนรว่ม (Engagement) เลือก “ภำพรวม”  (Overview)  เพื่อดภูำพรวมกำรเขำ้มำดหูนำ้เว็บต่ำงๆ

ของ User หำกตอ้งกำรดขูอ้มลูละเอียดขึน้ใหเ้ลือกเมนยู่อยเป็น “หนำ้และหนำ้จอ” (Pages and screens) 
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หากพบปัญหาจากการใช้งาน หรือมีข้อสงสัยประการใด 

ติดต่อ 

Email : support@cjsoft.co.th 

Line ID : @cjsoft 

Mobile : 088 750 1188 

 


